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BANG MO TA CONG VIEC
..... , Ngay....thang...nam ....
Chirc danh cong viéc: Quan ddc day chuyén can ngudi Mi s6 cong viéc:
Khéi: San xuét Phong: Bo phan: Day chuyén can ngudi

Dija diém lam viéc: CONG TY CO PHAN PAI THIEN LOC

Chirc danh cép trén tryc tiép: Chii tich

I. MUC PIiCH CONG VIEC

- Pam bao van hanh hiéu qua cac ddy chuyén can ngudi.
- Dat san lugng, chét luong san phém va dam bdo an toan lao dong.
- Kiém soat xut nhip va dinh mirc nguyén vat liéu trong ky san xut.

- Kiém soat hibu qua hoat dong cua tit ca miy moc thiét bi trong day chuyén.

Il. NHIEM VU

STT NOI DUNG CONG VIEC

1 Tiép nhan ké hoach san xuét (KHSX) tir B phan K& hoach — Théng ké.

Thuc hién kiém tra hién trang thiét bi, nguyén phu li¢u va 1ap Béo cao Kiém tra trudc va sau mdi ky
2 san xuat.

Pé xuét sta chita kip thoi nhim dam bao Day chuyén hoat dong hiéu quéa nhat.

Sép xép nhan sy trong mdi ca san xuit, dam bao phan bd nhin sy phu hop cho tirng vi tri trong
cung ca va gitra cac ca san xuat. Trinh Bdo céo sap x€p nhan sy trinh Chu tich phé duyét va thuc
hién.

3 Tién hanh lya chon va do tao cc cong nhan trong by phan, ddm bdo cong nhan cod thé luan chuyén
qua lai gilta cac vi tri trong ca san xuat khi can thiet.
Theo ddi va danh gia hiéu suit cta tirg ca nhdn trong ca san xuit va toan bd ca san xuat.
Tuén thi nghiém ngit cac quy dinh vé cong nghé can. Moi thay ddi lién quan dén cong nghé,
4 ky thuat can phai trinh Chua tich phé duyét trwdc khi thyc hién.

Theo ddi, ghi nhin va bao cdo két qua dbi véi cac thay ddi k¥ thuat dd dugc Chu tich phé duyét
thure hién.

5 Hoi ¥ cung trudng ca, kip thoi xir 1y cac su ¢d xay ra trong ca san xuit, ghi nhin vao Nhat ky san
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xuat dé theo doi

Lap ké hoach bao tribao dudng, dinh ky kiém tra may méc thiét bi, kip thoi sira chita hodc thay thé

6 cac thiét bi, phu ting khong dam bao.

2 | Chiu trach nhi¢m quan Iy toan bo may méc, thiét bi, nguyén liéu, hing hoa thainh phim, ban thanh
pham, 161 sat... thudc cac day chuyén can ngudi.

8 Giam sat, d6i chiéu thuc té va don ddc viée dién thong tin trén céac biéu mau: Bang theo doi san

xuat, Bién ban ban giao ca san xuat, Nhat ky san xudt cta day chuyén,....

9 Theo di, ddi chiéu va bao céo lugng nguyén phu liéu thuc té sur dung ky san XUAt.

10 | Lam céc bdo cdo cong viec dinh ky theo quy dinh ctia cong ty.

11 | Thuc hién cac cong viéc khac khi duogc cip trén giao pho.

I1l. QUYEN HAN

- Dé xuat cac bién phap cai tién ky thuat, quy trinh san xuat.
- Diéu phdi, quyét dinh sir dung nhin sy vAn hanh va chiu trach nhiém vé quyét dinh trong pham vi
duogc phan cong.

- Dé xuit khen thuéng, ky luat dbi voi nhan vién truc thude.

IV. TIEU CHI PANH GIA HIEU QUA CONG VIEC
- Hoan thanh san lrong theo ké hoach.
- Ty I tiéu hao (L1,L1B,L2) khong vugt qua quy dinh
- Pinh mirc tiéu hao dau cudi cudn va dinh mirc tiéu hao nguyén phu liéu khong vuot qua quy dinh.
- Khong phat sinh tai nan lao dong.
V. Ho so irng tuyén:
- So yéu 1y lich (thoi gian xac nhan khong qua 06 thang)
- Gidy kham strc khoe (thoi gian xac nhan khong qua 03 thang)
- Ban sao CCCD va xac nhan thong tin cu tra (CTO8 hoac CT07)
- Bang cap c6 lién quan (cong chimg)
- 02 anh 4x6 (anh méi nhat)
VI.  Lwong va che do:
-Thu nhdp: Theo thda thuan
- Thudng thang lwong thir 13; thudng cac ngay 1& cua Viét Nam;
- Ho tro an trua mién phi;
- Céc ché d9 Bao hiém theo diing quy dinh;
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- Lam viéc trong Tap doan 16n voi moi truong chuyén nghiép, phat trién bén vimg; dong
nghi¢p than thién;
- Céc ché d¢ phuc loi khac theo Luat Lao dong va Quy dinh Cong ty.
- Puoc cap phat dong phuc theo quy dinh Céng Ty.
VII. Pia diém lam viée: O 13D, L6 CN8, Puong CN5, KCN. Song Than 3, TP. Thu Dau Mot,
Binh Duong.
VIII. Pia diém nhan hd so:
- Lién hé: 0274.3632.041 - Email: thuns@daithienloc.com.wn
- Ho so ghi o vi tri tuyén dung
- Ngay hét han: ..../...../2025.




